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Formalni nalezZitosti bakalafskych a diplomovych praci
1. Formalni Gprava

Préce je pfipravena ve formatu .doc, .docx nebo .pdf, a to se standardnim nastavenim okraji 2,5 cm.
Doporucenym zakladnim typem pisma je patkové, nejéastéji Times New Roman, fadkovani 1,5.
Velikost textu:
- zékladni text 12 pt,
- nazvy kapitol tu¢né 16 pt,
- nazvy podkapitol tu¢né 14 pt,
- nazvy oddild textu tucné 12 pt,
- poznamky pod ¢arou 10 pt,
- legenda k tabulkdm a grafiim 10 pt,
- v tabulkach a grafech je vhodné pismo velikosti 10 pt a fadkovani 1. MtzZe byt uplatnén jiny druh
pisma, napft. Arial.
Text je zarovnan do bloku bud’ na oba okraje, nebo doleva. Novy odstavec se odd€luje odsazenim prvniho
radku.
Kapitoly za¢inaji na nové strané prace.
K ¢islovani ¢asti textu kvalifika¢ni prace se pouziva vicetiroviiové ¢lenéni:
1 Nazev kapitoly
1.1 Nazev podkapitoly
1.1.1 Néazev oddilu
0ddil méa zhruba jednu stranku textu, podkapitola zhruba tfi stranky.
Zkratky jsou v textu vysvétleny na prvnim misté vyskytu (v zavorce za slovem zkratkou, objasnéni
slozitéjsich pojmi mtize byt uvedeno v pozndmce pod ¢arou).
Poznamky a vysvétlivky k textu kvalifika¢ni prace jsou zarazeny do poznamek pod carou, které jsou
vzestupné c¢islovany pribézné v celém textu, a to arabskymi ¢islicemi velikosti 10 pt, fadkovani 1
s vyuzitim ,horniho indexu“.
Nazvy obrazki a grafi se uvadéji pod nimi, jsou vzestupné ¢islovany a uvadéji odkaz na pramen (zdroj).
Soucésti prace mohou byt seznamy obrazk, graft a tabulek, tyto se nepocitaji do stanoveného rozsahu
préce.
Cisla oznadujici poradi jednotlivych stranek v kvalifika¢ni praci jsou uvedena az od ¢asti Uvod, a to na
dolnim okraji stranek.
Pred obsahem kvalifika¢ni prace je umisténa Anotace v ptivodnim a anglickém jazyce.



