Priloha Cislo — 2
Vyjadreni vedouciho prace ke studentem/ucastnikem
vytvoFenému tématu VSKP

1) Obecné schéma aplikace a schvalovaciho workflow
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2) ZOBRAZENI tématu VSKP/Zavéreéné prace vedoucim prace
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Poznamka:

oznamka.:

Prihlaste se do systéemu STAG prostrednictvim portalu UP (htips://stag.upol.cz/portal). Vyplnte tedy polozky
ID UZIVATELE a HESLO a potvrdte stiskem tlacitka PRIHLASIT SE

Polozka: Moje vyuka — klepnéte jednou levym tlacitkem mys$i na tuto polozku.

Polozka: Témata VSKP — klepnéte jednou levym tla¢itkem mysi na tuto polozku.

Polozka: Vyhledavani — klepnéte jednou levym tlacitkem mysi na tuto polozku.

Filtr — pomoci jednotlivych polozek filtru mizete nastavit zzeni, nebo rozsifeni vyhledavanych témat.

Tlacitko: Hledat — po nastaveni pozadovaného filtru klepnéte jednou levym tlac¢itkem mysi na toto
tlacitko.

Vyhledané téma prace, u néjZz student poZaduje vyjadi‘eni vedouciho prace — tento stav je indikovan
modrou barvou a textem: Studentem dopracovan podklad VSKP.
Pro dalsi praci s t¢ématem schvaleni/neschvaleni klepnéte na jeho nazev!!!



https://stag.upol.cz/portal

3) SCHVALENI a UPRAVA tématu VSKP/Zavéreéné prace vedoucim prace

Poznamka:
Schvdlenim zpristupnéného tématu studentem/iicastnikem znamend, Ze vedouci prdce se zadanim tématu
souhlasi a predava jej k vyjadreni garanta programu (ve STAGu Garanta studij. oboru(it)).

Sam vedouci prace ale nemiize do tématu zasahovat a pokud tedy pozaduje jeho upravu, tak téma zamitne a do
poznamky miize zapsat, co konkrétné pozaduje za upravy (viz postup popsany v bodé 4). Student poté miize tyto
poznamky zapracovat a opéetovné zpristupnit upravené téma k dalsimu vyjadrent.
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o Vyhledané téma prace, u néjZ student poZaduje vyjadieni vedouciho prace — tento stav je indikovan
modrou barvou a textem: Studentem dopracovan podklad VSKP.
Pro dalsi praci s t¢ématem schvaleni/neschvaleni klepnéte na jeho nazev!!!
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Program piedmétu

e T < Téma zatim nebylo schvéleno. Schvalovani bude nyni provadét uZivatel s roli Vyucujici.
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Vyjezdy

o Detail zobrazeného tématu — po klepnuti na nazev tématu se zobrazi jeho obsah a informacni hlaseni
o stavu schvalovani.

Pozor!!!
Vedouci prdace nemiize upravovat studentem zadané hodnoty ani texty, to miize jen student po vrdceni
tématu k piepracovani, tedy zamitnutim tématu vedoucim prdce.

9 Svisly posuvnik — pouZijte tento posuvnik a pfejdéte na konec stranky s detailem tématu do ¢asti Interni
udaje — viz niZe.

Interni udaje

Nezapomefite zménit stav schvalovani. Jinak nebude moZné provadét dalsi kroky

potfebné k zadani tématu.
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* Povinna poloZzka

Pole: Poznamka — do toho pole mtizete zadavat vase poznamky k zobrazenému tématu. Tyto poznamky
se potom zobrazuji studentovi a mtize tedy jimi nahradit e-mailovou komunikaci.

Tlacitko: UloZit poznamku — pomoci toho tladitka uloZzite vloZenou poznamku.

Povinna polozka: Stav schvalovani — pokud chcete téma SCHVALIT a piedat jej k vyjadieni
vedoucimu pracovisté, tak pomoci tohoto rozbalovaciho seznamu vyberte polozku: U¢itelem schvilen
studentiiv podklad VSKP.

Potvrzovaci tlacitko: UloZit — po stisknuti dojde k ulozeni a pfedani tématu k vyjadieni vedoucimu
pracoviste.




4) NESCHVALENI tématu VSKP/Zavéreéné prace vedoucim prace

Poznamka:
Zamitnuti zpristupnéného tématu studentem/uicastnikem znamend, Ze vedouci prdce se zaddanim tématu
nesouhlasi a pozaduje napriklad jeho dopracovani ¢i dalst upravu.

Sam vedouci prace ale nemiize do tématu zasahovat a pokud tedy pozaduje jeho upravu, tak téma zamitne a do
poznamky miize zapsat, co konkrétné pozaduje za upravy. Student poté miize tyto poznamky zapracovat
a opétovné zpristupnit upravené téema k dalsimu vyjadreni.
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o Vyhledané téma prace, u néjZ student poZaduje vyjadieni vedouciho prace — tento stav je indikovan
modrou barvou a textem: Studentem dopracovan podklad VSKP.
Pro dalsi praci s t¢ématem schvaleni/neschvaleni klepnéte na jeho nazev!!!
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Vyjezdy

o Detail zobrazeného tématu — po klepnuti na nazev tématu se zobrazi jeho obsah a informacni hlaseni
o stavu schvalovani.

Pozor!!!

Vedouci prdace nemiiZe upravovat studentem zadané hodnoty ani texty, to miiZe jen student po vrdceni

tématu k piepracovani, tedy zamitnutim tématu vedoucim prdce.

9 Svisly posuvnik — pouZijte tento posuvnik a pfejdéte na konec stranky s detailem tématu do ¢asti Interni
udaje — viz nize.

Interni udaje

Nezapomefite zménit stav schvalovani. Jinak nebude moZné provadét dalsi kroky

potfebné k zadani tématu.
& stav SCT@ Utitelem zamitnut studentdiv podklad VEKP + e

uloit |

Zobrazit/ skryt formuldF pro pridani poznamky
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Pole: Poznamka — do toho pole mizete zadavat vase poznamky k zobrazenému tématu. Tyto poznamky
se potom zobrazuji studentovi a mtize tedy jimi nahradit e-mailovou komunikaci.
Tlacitko: Ulezit poznamku — pomoci toho tlacitka ulozite vlozenou poznamku.

Povinna polozka: Stav schvalovani — pokud chcete téma ZAMITNOUT a vrétit jej studentovi
k pfepracovani, tak pomoci tohoto rozbalovaciho seznamu vyberte polozku: Ucitelem zamitnut
studentiiv podklad VSKP.

Potvrzovaci tlacitko: Ulezit — po stisknuti dojde kulozeni a vraceni tématu zpét studentovi
k dopracovéani.




5) Zobrazeni priitbéhu schvalovaciho procesu a jeho aktualniho stavu
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o stavu schvalovani.

Svisly posuvnik — pouzijte tento posuvnik a piejdéte na konec stranky s detailem tématu do ¢asti Interni

o Detail zobrazeného tématu — po klepnuti na nazev tématu se zobrazi jeho obsah a informacni hlaseni
9 udaje — viz nize.
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o Tlacitko: Zobrazit provedené akce — po klepnuti na toto tlacitko se dojde k otevieni okna Zaznam akci.

9 Okno: Zaznam akcei — v tomto okné se zobrazi celkovy pribéh schvalovaciho procesu.

Poznamka:

Po kladném vyjadreni garanta studijniho programu a vedouciho pracoviste je poté téema definitivné prideleno
studentovi. Ten poté vygeneruje podklad k zadani tématu, vytiskne jej a hotovy podklad poté odevzda na
Studijnim oddéleni ¢i referatu CZV. Tim je mu téma definitivné pridéleno a jiz nejsou mozné Zadné vipravy!

Pokud byste v budoucnosti uvazovali o uprave tématu, at uz na popud Vas ci studenta, tak bude mozné jen v tom
pripade pokud.:
1) student musi vytvorit kompletné tema nove,
2) opeét jej zpristupni vedoucimu prdace, garantovi Sstudijniho programu a vedoucimu pracovisteé
k vyjadrent,
3) pokud bude vyjadreni vsech i1 kladné, tak opétovné student vygeneruje poklad, ktery odevzda na
studijnim  oddéleni i referatu CZV a piipoji  knému Zddost o zménu  tématu
bakalarské/magisterské/zavérecné prace.

Pokud toto vse student absolvujete, tak je mu predchozi téma ,,odregistrovano *“ a nové vytvorené/upravené
téma naopak ,,zaregistrovano . Zvazte tedy, zda kvili zméné jednoho slova v nazvu tématu je nutné toto celé
absolvovat.



